Szkolenie w ramach projektu ,,Gdanskie historie”.
Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
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Ewidencjonowanie fotografii

Zagacdnienia:

*  Formy wystepowania
zasobu fotograficznego;

—

> Jecnosika archiwaln

Qb

ternat;
s Sporzac J‘z' ie opisu
fotografi

° Fwid@nc*jgngwania
fotografi

> Przechowywanie fotografii.




Fotografia — wszelkie
statyczne formy
fotograficznego zapisu
(g A=ty Y= obrazu, niezaleznie od
(R L techniki wykonania.

Jolanta Musiat
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Jednostkg archiwalng w przypadku fotografil trwale zwigzane| z

nosnikiem, powstatej w wyniku obrébki materiatu sSwiattoc

- jest nosnik z pierwotnym zapiserm fotografii (negatyw Iu
oozytyw).
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W przypadku fotografii zapisanej w formie cyfrowej jednostke
archiwalng stanowi wzorcowy plik danych.

{1} Fotografie
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Ewiclencjgngwan e fotografii — etap |
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https://www.qgdansk.ap.gov.pl/pl/top/galer
la 44.htm-

https://Iwww.qgdansk.ap.gov.pl/pl/top/galeria 44.htm-



https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/galeria_44.htm-
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/galeria_44.htm-
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/galeria_44.htm-

Temat: - budynek Archiwum
Panstwowego, Gdansk, ul.
Watowa 5 (Waty Piastowskie 5).

Budynek Archiwum w 1939r. Autor fotografii nieznany
(cyt. za: https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/historia-
archiwum - dostep 30.06.2017).

1/3 Magazyny gdanskiego Archiwum po odbudowie
1950r. Autor fotografii nieznany (cyt. za:
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/historia-
archiwum - dostep 30.06.2017).

1/2 Budynek Archiwum w 1946r., fot. Roman Wyrobek.
(cyt. za: https://www.qgdansk.ap.gov.pl/pl/top/historia-
archiwum - dostep 30.06.2017).

Jolanta Musiat
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nazwa jednostki (wiasciciela) ktory posiada w swoich zbiorach
opisywane materialy;

nazwa termatu, jego numer porzgdxowy oraz numer kolejny
ocdbitki w rarnach i i

opis wydarzenia (badz przedmiotu, obiektu lub osoby) i data
wykonania fotografii;

IH]J—‘ nazwisko auiora IDEQ(JI'?L



Ewidencjonowanie fotografii — etap
opis fotografii.

Opis fotografii wklejonych do
alburnu:

* w zaleznosci od wiclosci
wolnego migjsca, mozna
zamiescic na etykietach
doklejonych pod zdjeciem lub
obok nich;

* jesli brak miejsca, obok
fotografii nalezy zamiesci¢ tylko
numer porzgdkowy, a opis
wykonac na odrebnych kartach
zaigczonych do alburnu.

Jolanta Musiat




melerwjgnowan o fo;oya — eiap |l

Opis negatywow:

Mozna zarm ]aa ¢ tylko na ich opakowaniu lub etykiecie
doklejonej do opakowania (koperty, kalki, lub papieru).

=1

W opisie negatywow, oprocz informacji zamieszczonych na
odbitkach (pozytywach) tj. nazwy wiasciciela, ternaiu, opisu
wycdarzenia, danych autora, nalezy podac cechy zewngirzne, w
tyrn wyrniary, a dla negatywow w formie filmu = liczbe klatek
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Jr)JJ m_uam 2HOW fg'togrzj'f] cznych (pozytywow) powinien

a

Nazwe wiasc J ciela opisywanych materiatow archiwalnych;

Tytut jednostki archiwalnej (tematu);
Miejsce wyclarzemgn,
Date wydarzenia;

Opis zewnetrzny nosnika (np. pozytyw, czarno = b ]E-J'y)_‘

xa
Liczba fotografii (odbitek pozyitywowych) w rarnach ternatu (

pozycji na spisie);
Wyrmiary fotografii (pozytywow);
Autor fotografil.



Ewidencjonowanie fotoqgrafii — etap Il

Nazwe wiasciciela opis /w anych materiatow archiwalnych -
Areniwuim rJn‘ nstwowe w Gdansku;

Tytut jednostki archiwalne] (teme JLLJ) — Otwarcie wystawy

. Wisia w _Ugfmm encie arcniwalnym™;

Miejsce wydarzenia = Gdansk ul. Grobla 7;

Data wydarzenia - 21.06.2017r.;

Opils zewnegtrzny nosnika - pozyitywy, kolorowe;

Liczba fotografii (odbitek pozytywowych) w rarmach ternatu -

3;

Wyrniary fotografii (pozytywow) - 13x18;

Autor fotografil — Pawer larernxo.



Ewidencjonowanie fotoqgrafii — etap Il

*  Nazwe wiasciciela opisywanych materiaiow arcnhiwalnychn —
Archiwum P:Jf}sfm we w Gdansku;

*  Tytut jJednostii archiwalne] (tematu) — budynek archiwum
nanst wa

> Migjsce wyclmz;nia - Gdansk ul. Watowa 5;

> Data wydarzenia — 1939 - 1950;

> Opis zewnetrzny nosnixa - pozytywy, czarno - oiafe;

»  Liczba fotografii (odbitek pozytywowych) w rarnach ternatu - 3;

»  Wymiary fotografii (pozytywow) - 13x18;

*  Autor fotografii — Rorman Wyrooek.
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Ewidencjonowanie fotografii

Nazwe wiasciciela opisywanych materiatow
‘/bbry C)fy‘ﬂ/a"f'f 1e rodziny Flisow;

-

lytut jednostki archiwalnej (tematu) = Stanistaw Flis 1964

2014;
Miejsce wydarzenia - Gdarsk;
Data wydarzenia - 2001-2010;

archiwalnyc

Opis zewnetrzny nognika - pozyiywy, kolorowe;

Liczba fotografii (odbitek pozytywow) c*n) W rarnach ternat

Wyrmiary fotografii (pozytywow) - 13x418
Autor fotografii = lwona Flis.
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Spis materiaiow | _
zawierac IJ(JQ'LEHLJJE}SL EJEHJEIJ'EY:

»  Nazwe wiasciciela opisywanych materiatow archiwalnych;
. Tyiu‘}jaanusi}zJ arc meJrH (termatu);

> Opis zewnng n/ nosnika (negatyw);

> Liczba klatek ( w przypacdku klisz fotograficznych) w rarnach
ternatu (‘1 pozycji na spisie);

> Wymiary (negatywow);

> Autor fotografii.




Ewidencjonowanie fotoqgrafii — etap Il

Nazwe wiasciciela opisywanych materiaiow archiwalnych =
Archiwum Panstwowe w Gdansiu;

Tytut jednostki archiwalnej (tematu) — Otwarcie wystawy
» Wista w Dokurmencie arcniwalnym®™;

Ml-.—'jﬁ e wydarzenia — Gdarsik ul. Grobla 7;

Data wydarzenia - 21.06.2017r.;

Opls zewnetrzny nosnika - negatywy,

Liczba klatek - 3;

Wyrmiary fotografii (negatywow) - 3x10;

Autor fotografil — Pawel Tareixo



Przechowywania fotografii

*  Poz) r/W/ mozna urmiescic na kartach wglgdowych z papieru

lub cienkiego kartonu I przechowuje sie w kopertachn
odrgbnych dla kazdego tematu (pozycji na spisie).

LL‘

L

»  Jes ]jea duza liczba odbitek dotyczgcych jednego
zagadnienia, umieszcza sig je w kilku kopertach
oznakowanych tyrn saryrn nurnerern ternatu (nurner ze

spisu) i nurnerari kolejnymi odbiiek w danej kopercie;

> Opisane koperty urnieszczarny W Kartonach.




Przechowywania fotografii

*  Negatywy | pozytywy przechowuje sie
0S00NO;

> Negatywy urieszczarny w kopercie

dostosowane] do ich rozmiarow.
Koperty powinny by¢ sporzgdzone 2
prz,/rJv/jzrsJJ.nslarLUJ (kalka,
folia), niezawierajgcego sz gdhum/ﬁm
dla emulsji skiadnikow chemicznych.
Tak zabezpieczone negaiywy
urnieszcza sie w ochronnych pudiach,
zapewniajgcych dostep powietrza.




ewidencjonowanie fotografii - literatura

ecy? \ ¢
Decyzja nr 8 Nac dzg/zdg; 1 1 0% 1
kwietnia 2006r. w sprawie wprowadzenia wskazowek metodycznych
dotyczgcych zasad opre cowania fotografii w archiwach panstwowyeh

archiwaeh, __F\‘_rc_hiwls;’[ﬂ f Dlg_!i_i”' 3 (/9) /U , S. gl - ’}’4

Anna Modzelewska, Dokumentacja forograficzna. 10 lecie
A

chiwistow Polskich Oddzial w Legnicy. Borowice 22 -

Stowarzyszenia


http://www.archiwa.gov.pl/
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» Fotografie wykonuje si¢ 1 gromadzi
w celach dokumentac / jaych, ale







