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) Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




Plan warsztatow

Srodowisko archiwdw i rodzaje materiatdw archiwalnych.

Atlas zniszczen materiatow archiwalnych.

Profilaktyka ochrony zbiordw archiwalnych.

« Praktyczne sposoby zabezpieczania zbiorow
przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratq.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.

ARCHIWA POMORSKIE




Srodowisko
archiwow
| rodzaje
materiarow

Y P N— QAP, Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
WAL Dofinansowano ze Ssrodkéw Miasta Gdanska.



' uui.':::;; Rl
T

i1

“““?if'f

ARCHIWA POMORSKII Qh\p Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,, Gdanskie historie”
R, Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.



Przyczyny destrukcji materiatow
archiwalnych
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4.1. pozary

4.2. powodzie

4.3. zniszczenia wojenne

5. niewtasciwie przeprowadzone
prace renowatorskie |1 konserwatorskie

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”

ARCHIWA POMORSKIE . A i | #
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




AW DN

m

er

9.

8.

. pergamin
. pieczecie
. skora uzywana do opraw introligatorskich

. elementy metalowe

at 6:

. papier maszynowy od Il potowy XIX w.

tektura, papiery introligatorskie

papier czerpany

kalki techniczne

papiery powlekane

10. farby drukowe

i '
I q 11. materiaty fotograficzne, tasmy filmowe

12. nagrania dzwiekowe

13. kleje introligatorskie

ARCHIWA POMORSKIE

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.



Zniszczen _.
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PODZIAL ZNISZCZEN

» slabe zniszczenie - sytuacja sie nie pogarsza przez uzywanie —
przenoszenie czy kartkowanie

+ Srednie zniszczenie - nie pogarsza sie przy OSTROZNYM
uzytkowaniu

« grozne zniszczenie - nawet bardzo ostrozne uzytkowanie
powoduje pogorszenie istniejacego stanu zachowania

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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Poza tym.:

+ gdy wystepuje ryzyko utraty tekstu — stan okreslamy zawsze
jako grozny

 jezeli jedna czes¢ obiektu (kartka, lub jej czesc) jest bardzo
zniszczona, to caly obiekt zaliczamy do zniszczen groznych

* wystepujace w jednym obiekcie roznorakie zniszczenia musza
by¢ osobno opisywane i inwentaryzowane

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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B BLOK KSIAZKI /| OPRAWA

Rozrozniamy:

* zniszczenia oprawy ksiazki (oktadka, przeguby, narozniki,
grzbiet, pokrycie oktadzin)

* zniszczenia bloku ksigzki (szycie / sklejenie, karty)

Rodzaje wystepujacych zniszczen moga byc bardzo rozne,
najczesciej wystepujace to:

. odksztatcenie / deformacja

. Zniszczone szycie

. deformacja grzbietu

. oprawa oddzielona od bloku ksiazki

. luzne karty

. zniszczenia pokrycia oktadzin

U1t P, WODN =
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B DEFORMACJA

* Opis zniszczenia:

Deformacja moze
dotyczyc¢ calej oprawy
lub jej czesci

* Przyczyna:

Niewlasciwe
przechowywanie
lub zniszczenie
przez uzywanie

1 przemieszczanie

. . » -
“aswrhisssrvsan

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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B zZN1SzZCczZONE szYCIE

* Opis zniszczenia:

Luzne nitki w bloku ksiazki. Uzytkowanie
nie stanowi bezposredniego zagrozenia.

Skala zniszczenia lekka - przy niedelikatnym
obchodzeniu sie moze przejs¢ w skale srednia.

Zniszczone szycie — wystepuja luzne,
oddzielajace sie od bloku kartki i luzne
nitki. Luzne kartki to zagrozenie wystapienia
mechanicznego zniszczenia - to juz zniszczenie
grozne.

Luzne kartki nie stanowia przeszkody
w uzytkowaniu.

ARCHIWA POMORSKIE . Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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B zNISZCZIONE SzYCIE

* Przyczyna:

= E—
n T e A e S i S

Bledy w konstrukc;i.

Uzycie niewlasciwych
materialow

Zniszczenia
przez uzywanie
1 przemieszczanie.

ENIE 4

ARCHIWA POMORSKIE SR TG Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
T — WAl Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
=

UTTs



ARCHIWA POMORSKIE JoADE Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
:  Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.




B ZNISZCZENIA GRZBIETU KSIAZKI

* Charakterystyka:

Oddzielony grzbiet (“woreczek”) - zaliczamy
do stabego lub sredniego zniszczeniaq,

“Ltamany” grzbiet - zaliczamy do groznego
zZniszczenia.

Dolna czes¢ oktadek (na ktorych ksigzka opiera sig)
i grzbiet sq zuzyte - skala zniszczen srednia do grozne.

Lniszczone rogi oktadek - skala zniszczen lekka do
Srednie;.

Wyrwana lub postrzepiona gorna czesc grzbietu,
zniszczona dolna czes¢ grzbietu — Srednia do groznej

Uzytkowanie zwieksza skale zniszczen, ktora jest
Srednia do groznej.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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B DEFORMACJA GRZBIETU KSIAZKI

* Przyczyny.

Niewtasciwe przechowywanie i zniszczenie
przez uzywanie i przemieszczanie.

Uwagi: Zniszczenia mogg byc grozne,
CO nie przeszkadza w uzytkowaniu.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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B oswoLuTA / WIEZY

« Charakterystyka/opis:

tgczenia fworzqce wiezy w grzbiecie mogqg
bycC ze skory, sznurka, paskdw pergaminu, Inu,

gazy, itp.

Rozerwany przegub i luzny grzbiet, .
porozrywane tgczenia - skala zniszczenia
grozna.

Jezeli blok ksigzki i sktadki sg w dolbrym stanie
i 0 ile obwoluta nie ma specjalnej wartosci -
to skala zniszczenia staba.

* Przyczyna:
Niewtasciwe przechowywanie, zta konstrukcja,

uzyte zte materiaty lub zniszczenia
przez uzywanie i przemieszczanie.

ARCHIWA POMORSKIE 4 Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
- Al Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
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B POJEDYNCZE FRAGMENTY

« Charakterystyka/opis:

Luzne fragmenty mogg w czasie
uzywania sie zagubicC. Zniszczenie
dlatego zaliczamy do groznych.
 Przyczyna:

/niszczenie przez uzywanie
| przemieszczanie.

ARCHIWA POMORSKIE . Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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B zNISZCZENIA POWIERZCHNIOWE

* Opis zniszczenia:

Duze fragmenty zniszczen, gtebokie zadrapania,
a nawet przedarcia w po|<ryc:|u obwoluty.

Przy skérzanych obwolutach: duze fragmenty bez pokrycia.
Wyglqd zaliczany do powierzchniowego zniszczenia, ale w
rzeczywistosci do chemicznego.

Skora w tych miejscach jest krucha. Widkna odrywajq sie
od powierzchni, niejednokrotnie kawatki skory od obwoluty -
czerwona korozja 6wyn|l< procesu garbowania)

W zaleznosci od historycznej wartosci obwoluty skala
zniszczen od sredniej do grozne.

 Przyczyna:

Niewtasciwe przechowywanie, uzycie niewtasciwych T !
materiatow. Zniszczenie przez uzywanie lub przemieszczanie.

ARCHIWAPOMORSKE | SQADE  Warsztaty archiwalne w ramach projektu , Gdanskie historie”
Al Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
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B ZNISZCZENIA POWIERZCHNIOWE

W zaleznosci od historycznej wartosci obwoluty skala
zniszczen od sredniej do groznej.

* Przyczyna:
Niewtasciwe przechowywanie, uzycie niewtasciwych
materiatow. Zniszczenie przez uzywanie lub przemieszczanie.

ARCHIWA POMORSKIE (A[y Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,Gdanskie historie”
ML Dofinansowano ze $rodkéw Miasta Gdanska.
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C INISICIENIA CHEMICINE

« Chemiczne zniszczenia powstac mogqg zarowno w wyniku
czynnikow zewnetrznych, jak i wewnetrznych:

— wewhnetrzne to np. surowce uzyte podczas produkcji papieru,

— zewnetrzne to przechowywanie (klimat i warunki) oraz
materiaty dodatkowe do papieru, jak atrament, tasma
samoprzylepna, nakleijki, itd.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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C ZNISZCZENIA SPOWODOWANE POZAREM

To typowy przyktad mechaniczno-chemicznego zniszczenia. Spalenie to oksydacja -
utlenienie - reakcja z tlenem. Wystepuje czesto razem ze zniszczeniami od wilgoci
(gaszenie ognia wodaqg).

* Opis:

W najtagodniejszej formie - obiekt lekko przebarwiony, posiada charakterystyczny
zapach ognia (wystawiony byt na dym i niewielki zar). Trzeba wzigc pod uwage, ze obiekt
moze byc¢ bardzo zabrudzony oraz ze mogg powstac w nim rakotworcze zwigzki.

Mozliwe niewielkie dziury od ognia. O ile nie ma zagrozenia, ze przy uzywaniu nastgpi ich
powiekszenie, zaliczamy taki obiekt do skali zniszczen srednich.

Jezeli tekst jest naruszony i wokot niego wystepuje kruchos¢ - skala grozna.

Krawedzie obiektu brgzowe lub czarne i bardzo kruche (czeS¢ moze przepasc) - to skala
grozna.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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C INISZCZENIA SPOWODOWANE POZAREM

 Przyczyna:

Palenie papierosa
nad obiektem

Pozar w magazynie
lub w budynku z obiektem.

ARCHIWA POMORSKIE . Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
- °  Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
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C FOXING 1 PLAMY OD WILGOCI

« Foxing moze powstac spontanicznie. Jest zaliczany do zniszczen
chemicznych - bezposredniq przyczyng jest chemia. Do dnia
dzisiejszego nie wiadomo, jak rozlegle zniszczenia moze
spowodowac w obiekcie.

* Opis:

Cetkowate, rdzawe plamki rozsiane po cate] powierzchni
lub tylko w niektorych partiach. Kolor od jasno zottego
przez jasnobrgzowy do czarnego.

Moze wystepowac na jednej stronie, poprzedzajgca i nastepna
wyglgdajq na czyste. Jednak i te strony po obejrzeniu w swietle
UV sSwiecq - sg zaatakowane.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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C roxine

Przyczyny:

Bezposrednia przyczyna nie jest znana.

Rozne teorie:

1.

2,

ARCHIWA POMORSKIE

Nastepstwo chemicznych reakcji miedzy metalowymi czgsteczkami
pozostatymi w produkcji papieru a papierem.

Rezultat gromadzqgcej sie wilgoci, jako kombinacji morfologii wiokien
| soli metalowych - moze powstac w danym miejscu degradacja,
CO wyraza sie w przebarwieniach.

Rowniez plesn i grzybnia mogg powodowac wystgpienie brgzowych
B!omek - MOwimy wOwCzas nie o biologicznym zniszczeniu, lecz

lochemicznym. Brgzowienie nastepuje m.in. w wyniku
biochemicznych procesow.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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C WIERY ATRAMENTOWE

« Wzery atramentowe to wcigz aktualny problem dla restauratorow
papieru i ksigzek.

« Jeszcze nie opracowano dobre] metody jego zwalczenia.

« Tak zwany atrament zelazowo-galusowy, kidrego dawniej uzywano
do pisania i rysowania, z czasem wzera sie w papier, przez co obiekty
niszczejg mogqg catkowicie przepasc. Charakterystyczne jest,
ze W identycznych obiektach (kopiach) w jednym wystepujg
zniszczenia, a drugi jest w bardzo dobrym stanie.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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C WiIERY ATRAMENTOWE

i
[ Opis: Nvi g .-“:‘:'J)’\
Pierwsze symptomy — 1o kontury 1
) iy T et L :
na zewnetrznych brzegach linii. A ’.ﬁa; b
Przebarwienie atramentu od I ﬁﬁfij“:‘“‘fﬁ'{;&{'

jasnobrgzowego do prawie czarnego.
Przy pomocy Swiatta UV mozna
stwierdzic¢, czy obiekt jest czuty na
wzery (wokot tekstu na papierze
wystgpi jasniejsza otoczka - w tym
stadium nie mowi sie jeszcze

O WYystepujgcym zniszczeniu).

ARCHIWAPOMORSKE | SQADE  Warsztaty archiwalne w ramach projektu , Gdanskie historie”
s Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
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C WIERY ATRAMENTOWE

it i
o€
« Podzniejsze stadium - tekst widoczny
na odwrocie - skala zniszczenia
Srednia.
Poza tym brgzowe kontury
wychodzgce poza linie tekstu.
O ile nie ma innych zniszczen
mowimy o skali zniszczenia niewielkie).

* W nqgjgorszym wypadku - powstajg
dziury powodujgce wypadanie
obrazu (tekst, linie rysunku) z papieru -
skala zniszczen grozna.

“

5 -
¥ = - i
-

ARCHIWAPOMORSKE | SQADE  Warsztaty archiwalne w ramach projektu , Gdanskie historie”
s Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
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C WIERY ATRAMENTOWE

* Przyczyna:

Przyczyna powstawania wzerdw atramentowych jest rézna: wilgoc,
kwas i utlenianie to najwazniejsze czynniki powodujgce degradacije
W papierze.

« Receptura atframentu byta rozna, nawet w zapasie atramentu
wystepowata roznica. Gtowne sktadniki atramentu zelazowo-
galusowego to tanina (ekstrakt z galasdéwek), siarczan zelaza
oraz woda, guma arabska i kwas. Siarczan zelaza powoduje proces
chemiczny, ktéry moze doszczetnie zniszczyC papier. Obecny kwas
powoduje zakwaszenie pisanego lub rysowanego obrazu.

Y . Wp— pe  Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
*  Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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C WIZERY MIEDZIOWE

« Wzery miedziowe powstajg
w podobny sposob, jak wzery
atframentowe. Przyczynq jest
miedz zawarta w atramentach
(kolor zielono-niebieski).

Nie wystepujg zbyt czesto
w archiwach, poza kolorowanymi
mapami i rysunkami.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”

ARCHIWA POMORSKIE . # ) L g
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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C WIZERY MIEDZIOWE c.d.

* Opis:

Najmniej grozne zniszczenie to stabe przebarwienie (jasno zielony

do czarnego) tekstu lub rysunku. Przebicie na odwrocie przy tego rodzaju
zniszczeniu jest rowniez mozliwe. Kartki sgsiednie mogqg otrzymac
przebicie rysunku lub fekstu w tym samym, co oryginat, kolorze.

W tym stadium — zniszczenie stabe.

Kiedy przebicie jest wieksze niz dwie kartki — skala zniszczenia srednia.

Nastepne stadium - to zaczernienie przez miedz zniszczonej czesci.
Skala zniszczenia - wcigz srednia.

/niszczenie grozne — zniszczone czesci sq kruche i powstajg dziury.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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C TASMY SAMOPRZYLEPNE | NAKLEJKI

Zniszczenia wywotane przez tasmy samoprzylepne zaliczamy do kategorii
chemicznych zniszczen. Klej z substanciji klejgcej wchodzi w reakcije

z papierem, na ktory jest przyklejony. Specyflcznq formg znlszczenlo

przez tasme samoprzylepng i naklejki sg “stare reperacje”.

* Opis zniszczenia:

Tasma z czasem ulega przebarwieniu (jasno zotty do ciemnobrgzowego),
ktore przechodzi w papier. ROwniez tekst moze ulec przebarwieniu
przez zastosowanie tasmy. Zniszczenie - niewielkie.

/niszczenie srednie - jezeli tasma sie odkleita pozostawiajgc brgzowa
warstwe kleju na papierze. Ta warstwa moze spowodowac nowe
rozdarcia w papierze.

/niszczenia grozne - pozostawiona warstwa kleju lepi sie na kartce.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”

ARCHIWA POMORSKIE . # ) | #
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C TASMY SAMOPRZYLEPNE | NAKLEJKI

* Przyczyna.

Luzne czesci kartki lub rozdarcia czesto reperowane sg tasmag
samoprzylepng. Reparacje te nie sq tfrwate, z czasem kartki
ulegqjqg przebarwieniu i kruszg sie. Przez wysuszenie warstwy
klejgcej nosnik z tworzywa sztucznego z czasem odkleja sie,
pozostawiajgc lepigca powierzchnie. Klej zawiera kwasne
sktadniki niszczace papier.

« Nowoczesne tasmy samoprzylepne sq dtugotrwate, czesto
o zasadowym odczynie. Nieraz sg tak mocne, ze nie mozna
ich usungc (nieodwracalne).

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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C RDZA (OKSYDACJA)

Papier nie rdzewieje! Rdza jest forma oksydacji i jest wynikiem reakcji zelaza
Z powietrzem. Rowniez i inne metale oksydujqg. Potocznie uzywa sie nazwy rdza, jest to
okreslenie niewtasciwe. Oksydacja, takze i rdza, jest zewnetrznym czynnikiem degradaciji.

- Opis zniszczen:

Przebarwienia w i na papierze spowodowane przez uzycie metalowych czesci,
takich jak spinacze, nity, szpilki, zszywki itd.

W poczgtkowej fazie przebarwienia wystepujg na metalowych czesciach.
| tak np. metalowa zszywka w wyniku oksydacji bedzie brgzowiata. Pozniej przebarwienia
bedq przechodzi¢ na papier. Mowimy o stabym zniszczeniu.

Kiedy obiekt ma silne przebarwienia wokot metalowego przedmiotu i przez uzytkowanie
zniszczenie powieksza sie, mowimy o skali zniszczenia Srednie;.

W pojedynczych wypadkach mogg pojawic sie dziury w przebarwieniach.
Kiedy sg fo okolice z tekstem - skala zniszczenia jest grozna.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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C RDZA (OKSYDACJA)

* Przyczyna:

WENTSCH
ELECTRISC
| L

| :
E

Papierowe archiwalia sg czesto tgczone
przy pomocy zszywek, spinaczy, czasami
szpilek, itp. =

ﬂ

/
TSCH C
RISCH

Obiekty te mogg oksydowac, powstajqg tlenki 2
| sole metali. Zwigzki te sqg stabo rozpuszczalne, 7
mogq wiec tatwo penetrowac papier. Tutgj e
nastepujg reakcje, co objawia sie
przebarwieniem papieru przechodzgcym

W grozniejszqg postac zniszczenia - degradacje
papierv (czgsteczki zelaza przyspieszajqg jego .
rozktad). f

.o
, 8
t e
15

v
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WENTSCH CENTRAAL STATI
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C ZAKWASZENIE

/niszczenie powstaje w wyniku uzycia do produkcji papieru niewtasciwych surowcow,
ktore z biegiem czasu zakwaszajg go. Rowniez warunki przechowywania odgrywajg duzg role.

« Opis zniszczenia:

Charakterystyczny w tym wypadku jest zapach - od waniliowego do octowego - jaki wydziela
sie z obiektu. Czesto wystepuje w parze z zabarwieniem na krawedziach papieru (od zewngtrz
do srodka) w kolorze kremowo-zottym do ciemnobrgzowego. Wykry¢é mozna go mierzqgc PH.
Przy wys’repowomu zapachu wraz z lekkim przebor\Memem okreSlamy zniszczenie jako stabe.
Grozne zniszczenie - kiedy papier jest kruchy i tatwo sie tamie.

Spostrzezenie: Badania wykazaty, ze najwieksze zakwaszenie wystepuje w papierach
wyprodukowanych miedzy 1870 a 1940 rokiem.

 Przyczyna.

Zastosowanie niewtasciwych surowcow i zywiczno-atunowego przeklejenia oraz niewtasciwe
warunki przechowywania - temperatura, wilgoc i zanieczyszczenie powietrza.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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C DAWNIEJ WYKONANE REPERACIJE

« ROwniez i dawniej byty obiekty "restaurowane”. Jedng z metod —
stosowang do “uwidocznienia” wyblaktego tekstu - byto
potraktowanie go zwigzkiem zelazowo-galusowym. Rezultat byt
znakomity, tekst stawat sie czytelny - jednak po pewnym czasie
okolice teksu zabarwiaty sie na brgzowo i zniszczenie byto
nieodwracalne.

* Inny rodzaj dawniej wykonanych reperacji to uzywanie tasm
samoprzylepnych i naklejek. Sg one i dzis stosowane.

« Pafrz tez: Tasma samoprzylepna i naklejki.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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M MECHANICINE INISICZENIA

Mechaniczne zniszczenia powstajg w wyniku uzywania obiektu
lub w czasie walki (wojny).

Objawiqjqg sie w postaci poszarpanych krawedzi i mechanicznych
zlepien - brzegi wyglgdajg, jak gdyby byty ze sobqg sklejone.

ARCHIWAPOMORSKE | SQADE  Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
WALE  Dofinansowano ze Ssrodkéw Miasta Gdanska.




M INISICZENIA PRZEZ UZYTKOWANIE

« Opis zniszczenia:

— Pozaginane narozniki — tzw. "osle uszy”,
wygiecia papieru.

P < S eepinit = W wielu wypadkach wyglgda to
= | | " _, grozniej niz jest w rzeczywistosci, skala

g P L . c 0
— - | zniszczenia — staba.
e - i 4 — Niewielkie przedarcia na krawedziach,
—_—— e tzw. poszarpane krawedzie. Zniszczenie

o — §rednie.

h | : - — Bardzo poszarpane brzegi, wczepione
W siebie - jakby byty ze sobg sklejone —
Zniszczenie grozne.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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M INISICZENIA PRZEZ UZYTKOWANIE

 Przyczyna:

Niedbale obchodzenie sie z obiektem - powstajg zagiecia i “osle uszy”,
CO W potgczeniu z niewtasciwym przechowywaniem powoduje poszarpanie
krawedzi.

Jezeli do przepakowania uzyjemy ztego materiatu. np. za duzego pudta, mogg
powstac odksztatcenia. Postrzepione kartki krawedzi, zwtaszcza dolnej, na ktorej
obiekt sie opiera — przez powtarzajgce sie wyjmowanie i wktadanie na potke -
wczepiajq sie w siebie, jakby byty ze sobg posklejane.

Przez gwattowne przewracanie kartek mogg powstawac przedarcia, a nawet
moze nastgpic wyrwanie kartki.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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M INISZICZENIA W WYNIKU DZIAtAN WOJENNYCH

* Opis:

Duze dziury od nabojow lub odtamkow granatdw, powstate w
wyniku dziatan wojennych. Kartki mogqg byc ze sobg posczepiane.
/niszczenia grozne.

/niszczenia srednie lub niewielkie, kiedy poza dziurami tekst nie jest
uszkodzony, ani nie ma mechanicznego zlepienia kartek.

 Przyczyna:

Jednq z przyczyn powstania mechanicznego zlepienia kartek sg
dziatania wojenne. Kiedy nabdj lub kawatki granatu przebijg
archiwalny obiekt, powstajgca dziura sczepia kartki.

ARCHIWA POMORSKIE , Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
*  Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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P PLAGA - INISZICZENIA W JEJ WYNIKU

/niszczenia te dzielimy na dwie grupy:
1. spowodowane przez insekty,

2. wywotane dziataniem gryzoni.

ARCHIWAPOMORSKE | SQADE  Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
WALE  Dofinansowano ze Ssrodkéw Miasta Gdanska.




P INSEKTY (OWADY)

Insekty byty na ziemi na dtugo przed cztowiekiem, stanowig nqgjliczniejszg
gromade w catym Swiecie zwierzecym.

Dzielimy je na dwie grupy:
1. APTERYGOTA (bez skrzydet),
2. PTERYGOTA (ze skrzydtami).

Ich ciato sktada sie z gtowy, tutowia i odwtoka. Majg po frzy pary odnozy
| dwie pary skrzydet(u skrzydlatych). Zewnetrzny szkielet z chityny. Z natury
nie lubig Swiatta, chowajqgc sie w szparach, szczelinach. Do zycia potrzebujq:
pozywienia, powietrza oraz odpowiedniej femperatury i wilgotnosci
powietrza. W archiwach i bibliotekach spotka¢ mozna: wszy, mole, korniki,
karaluchy, chrzgszcze itd.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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P INSEKTY (OWADY)

- Opis zniszczen:

Powierzchnia papieru w niektérych miejscach wyglgda na “czystszq”,
nie tylko powierzchnia, ale i tekst moze by¢ wyzarty. Zniszczenia —
niewielkie.

Na powierzchni slady odchodow owaddw - rdwniez zniszczenie
niewielkie.

Larwy niektorych owadow wzerqjq sie w obiekt pozostawiajgc widoczne
drobne mate dziurki. Zniszczenie niewielkie.

Przy otwarciu ksigzki widoczne drobne dziurki i pokrecone tunele wyzarte
przez larwy. W wielu wypadkach zniszczenie jest grozne. O ile
uzytkowanie nie grozi utratg tekstu, skala zniszczenia moze byc srednia.

Y . Wp— pe  Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
*  Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.

TS



P INSEKTY (OWADY)

 Przyczyna:

Potgczenie wysokiej temperatury, wysokiej relatywnej wilgoci
powietrza i zaniedbanego otoczenia (brud, kurz, batagan).

W kurzu powstaje wysoka wilgothosc. Moze tam rozwingc sie plesn,
stanowigca pozywienie dla wszy, pluskiew, itp., ktdrymi z kolei
Zywig sie inne owady. Po wyczerpaniu i fego zrodta za pozywienie
stuzy papier.

Ten rodzqj zniszczenia wystepuje czesto w potgczeniu
ze zniszczeniami spowodowanymi przez wilgoc.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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P PLAGA ZINISZICZEN PRZEZ GRYZONIE

Gryzonie to gtodwnie myszy i szczury. Tak jak
| owady do zycia potrzebujg wody, pozywienia
| ciepta.

Lubig stare budynki, gdzie zagniezdzaqjqg sie
pod podtogami, w zakamarkach, szafach, itp.

Niektore gatunki, jak np. myszy polne zjawiajg
sie na zime, zeby tu skryC sie przed mrozami.

Zywiqg sie archiwaliami, robigc w nich gniazda.

Brgzowy szczur szuka wilgotnych migjsc (np.
piwnic), tymczasem czarny szczur woli suche
miejsca.

ARCHIWA POMORSKIE . Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
— s Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.
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P PLAGA GRYZONI

- Opis zniszczen:

Resztki obiektu majg duze dziury. Na brzegach kartek slady zebow.
Okolice dziur nie sq ostabione. Zniszczenie niewielkie.

O ile wystepuje mechaniczne zlepienie, w zaleznosci od wielkosci,
zniszczenie zaliczamy do Sredniego lub groznego.

Przy groznych zniszczeniach - archiwalia sg porozgryzane
na kawatki.

* Przyczyna:

/aniedbane, brudne, opuszczone pomieszczenia.

Y . Wp— pe  Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
g *  Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.

TS



- T R
»




W wicoé¢

* Przy produkcji papieru zuzywa sie duzo wody. Masa papierowa
zawiera ponad 80% wody. Po wysuszeniu zostaje zawsze pewnd

ilos¢ wody, okoto 6%.

« Warunki przechowywania mogqg spowodowac, ze papier
zwilgotnieje, co powoduje jego zniszczenia.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”

ARCHIWA POMORSKIE . # ) | #
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




W WILGO¢ - PLAMY, PRZEBARWIENIA

Opis zniszczen:

Na obiekcie wystepujqg wilgotne plamy i stabe przebarwienia.
Tam, gdzie sg wilgotne plamy, widac z6tte do jasnobrgzowych
PAsy Na papierze, przez co wydaqjqg sie jOSﬂIeJSZG w kolorze.
Poza tym na krawedziach plam widac ciemne obrzeza -

tzw. fransport zabrudzen.

Prawie zawsze zniszczenie niewielkie.
 Przyczyna:

Katastroty, takie jak powodzie, peknigecia rur w magazynach,
woda do gaszenia pozaru, czy ciekngca woda.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”

ARCHIWA POMORSKIE . g i | A
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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W WILGOC - PAPIER BIBULASTY

Papier bibulasty jest miekki i lekko puszysty. Papier pod wptywem
wilgoci stgje sie podobny do miekkiej bibuty i taki tez jest w dotyku.

 Opis zniszczenia:

Krawedzie sqg spulchnione, puszyste, mogg byc lekko postrzepione
| sg miekkie w dotyku.

Pierwsze stadium to zmiana w dotyku na krawedziach papieru. Papier
traci moc, jest miekki i lekko spulchniony. Zniszczenie niewielkie.

Jezeli te zmiany obejmqg srodek kartki, to méwimy o zniszczeniach
Srednich.

/niszczenia grozne - papier bardzo staby, rozpada sie w dotyku
(daje sie odtgczy< od zdrowych migjsc jak miekisz chleba).

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”

ARCHIWA POMORSKIE . # ) | #
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




W WILGOG - PAPIER BIBULASTY

 Przyczyna:

Pod wptywem wilgoci sktadniki papieru rozpuszczajq sie w wodzie -
np. przeklejenie.

Takze poprzez zwiekszanie i kurczenie sie wiokien moze
nastepowac zmiana w papierze.

Przyczynia sie to rowniez do rozwoju plesni, zwtaszcza gdy jest
przeklejony klejem skdrnym czy skrobiowym.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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W wiLcO¢ - PLESN

Plesnie to mikroskopowych rozmiaréw grzyby. Ciato ich sktada sie z grzybni,
ktora wytwarza zarodniki. Grzybnia to system rurek z przegrodkami, a w nich
mate otworki do transportowania wody. Do podtoza grzybnia wydziela soki
trawienne - enzymy, pozywienie pochtaniajgc przez scianki rurek.

Sprzyjajgce warunki rozwoju to:

— pozywienie - papier, skora, pergamin

— temperatura powyzej 24 stopni C

— wysoka wilgotnos¢ powietrza powyzej 65%

Papler - celulozaq, z k’rorej jest zbudowany - jest wymarzonym zZrodtem
pozywienia dla plesni. Najpierw pojawiajq sie na powierzchni papieru,
zwtaszcza lekko zakwaszonej, aby pdzniej coraz gtebiej wrastac w podtoze.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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W wiLco¢ - PLESN

« Opis zniszczenia:

Mate plamki i przebarwienia zblizone wyglgdem do foxingu, a takze plamki w pastelowych
odcieniach. Czesto zachodzg na siebie. Kiedy obiekt jest suchy i przechowywany w dobrych
warunkach, mowimy o niewielkim zniszczeniu.

W zniszczeniach groznych papier jest w wielu miejscach przezarty, bibulasty z dziurami (wynik
rozktadu celulozy).

Kiedy wystepujq pastelowe plamy pokryte strzepkami podobnymi do waty - bardzo grozny stan
zniszczenia. Odrywajgce sie ktaczki sg niebezpieczne dla zdrowia - zniszczenia bardzo grozne!

 Przyczyna.
Zte warunki przechowywania - wysoka relatywna wilgotnos¢ powietrza przy temperaturze ponizej 20°C.
Przy katastrofach typu powodzie (zalanie wodq) i pozary (woda do gaszenia ognia), gdy obiekty sg

zalane lub wilgotne.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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W WILGOE - SKAMIENIENIE

Skamienienie dotyczy duzych fragmentow ksigzek zalanych lub podmoktych,
ktore przez dtugi czas byty zawilgocone i lezaty pod naciskiem. Powstaje pozbawiona
kartkowej budowy masa.

» Opis zniszczenia:

Skamieniate fragmenty wyglgdajg podobnie, jak nadpalone ksigzki
(W przeciwienstwie do nich sq zlepione) - przypominajgc czarny, twardy, skurczony
fragment.

 Przyczyna zniszczenia:

Zrosniecie obiekiu pod wplywem wilgoci i drobnoustrojow. Ulegajg mu ksigzki recznie
czerpane (celuloza) i pergaminowe (biatko wtdkniste). Zniszczenia - grozne.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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W' WILGOE - SCZEPIENIE/ZROSNIECIE

Obok wyzej wymienionych zniszczen wywotanych wilgocig, mogg
wystepowac zniszczenia, ktdre sg po’rqczenlem roznych jej form.
Jednqg z nich jest zlepienie - sczepienie obiektu.

» Opis zniszczenia:

Sczepienie czesci obiektu nastepuje pod wpltywem wilgoci.

Zaliczamy do zniszczen groznych. Uzywanie obiektu powieksza zniszczenia.
* Przyczyna:

Wilgoc¢ rozpuszcza sktadniki papiery, ktore wysychajgc mogqg
powodowoc Zlepianie sie czesa obiektu. Rozdzieli¢ je mozna mechanicznie
lub ponownie zawilgacajgc je.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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Profilaktyka
ochrony
Zbiorow
archiwalnych

Y P N— QAP, Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
WAl Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska.




O

poprawa warunkow srodowiska
budynek archiwum
magazyn archiwalny

wyposazenie
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O Sposoby oznaczania
o materiatdow archiwalnych

* sygnatury
* PAQgINAC]a
« stemple wtasnosciowe

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




Elementy jednostki archiwalnej,
ktore nie majg wartosci
historyczne|

o zaktadki 1 wktadki

+ elementy tgczgce dokumenty
archiwalne

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




O

/asady udostepnianio

« utozenie materiatow archiwalnych
na stole dla uzytkownika

* instrukcje dla korzystajgcych
« pomoc dla uzytkownikow

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




O Metody przechowywanio
f . | korzystania z materiatow

archiwalnych

¢ systemy potek i umieszczenie
materiatow archiwalnych na potkach

II.y « przenoszenie i transport archiwaliow

« wOzki do przewozenia materiatow
archiwalnych

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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Opakowanie archiwaliow

O

f « rodzaje opakowan
I « wybor papieru do pakowania archiwaliow

« wybor materiatow podlegajgcych opakowaniu

« materiaty archiwalne na papierze kwasnym
f e CzasopisMa i broszury
y « wycinki z gazet i druki ulotne

* pojedyncze dokumenty papierowe | pergaminowe

obiekty wielkoformatowe

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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O

Eksponowanie materiatow
archiwalnych na wystawach

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.




« Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z 15 lutego 2005 r. w sprawie
warunkow przechowywania dokumentacji
osobowej i ptacowej pracodawcow.

- Decyzja Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z 10 stycznia 2007 r. w sprawie
zabezpieczenia i ochrony zasobu archiwalnego
archiwow panstwowych.

« PN-ISO 14416:2003 - Informacja i Dokumentacja -
Wymagania dotyczgce opraw/opakowan
ksiazek, czasopism i innych dokumentéw
przeznaczonych do udostepniania w archiwum
bagdz bibliotece.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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 PN-ISO 11799 - Informacja i dokumentacja -
rze wymagania dotyczgce warunkow przechowywania
materiatéw archiwalnych i bibliotecznych.

®
Norma dotyczy nastepujgcych zagadnien: lokalizacja
p I sy budynku, konstrukcja budynku, instalacje i wyposazenie,
uzytkowanie materiatdw archiwalnych i bibliotecznych,
®

plan antykryzysowy, wystawy. Zawiera zatgczniki:

I — Dopuszczalne stezenia zanieczyszczen powietrza
atmosferycznego

— Rekomendowane warunki klimatyczne dla dtugotrwatego
n o r przechowywania materiatéw archiwalnych i bibliotecznych
— Przygotowanie na wypadek szczegdlnych zagrozen
 PN-ISO 97046 - Informacja i Dokumentacja - Papier
m przeznaczony na dokumenty. Wymagania dotyczqgce
trwatosci i wytrzymatosci.

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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Warsztaty archiwalne w
Dofinansowano ze sro«

Rodzaj a Wilgotnos¢ wzgledna
materialow LS peratira SC % RH
Min. | Maks. | Dopusz- | Min. | Maks. | Dopusz-
czalne czalne
wahania wahania
dzienne dzienne
Papier, zabezpieczenie
optymalne 2 18 + 1 30 45 +3
Papier — obiekty czesto
udostepniane, powierzch- 14 18 +1 35 50 +3
nie magazynowe, ktore sg
miejscem pracy personelu
Pergamin, skora 2 18 41 50 60 +3
Filmy fotograficzne: czarno-
-biale, srebrowo-zelatynowe
na podlozu acetylocelulozy:
ALBO 2 32 20 35
LUB 5 + 2 20 £35
LUB 7 + 2 20 35
Filmy fotograficzne: czarno- 21 +2 20 50 +:5
-biale, srebrowo-zelatynowe
Iub zelatynowo-barwnikowe
na podlozu poliestrowym
Filmy fotograficzne: kolorowe
(chromogeniczne) na podlozu
acetylocelulozy:
ALBO -10 + 2 20 50 +5
LUB -3 + 2 20 50 +5
LUB 2 + 2 20 50 + 5




ARCHIWA POMORSKIE

Warsztaty archiwalne w ran

Rodzaj

Temperatura °C

Wilgotnos¢ wzgledna

Dofinansowano ze srodk¢

materialow o RH

Plyty szklane: czarno-biale,

srebrowo- 18 + 2 30 40 + 5

-zelatynowe

Odbitki fotograficzne na

papierze: czarno-biale, 18 =2 30 50 +5

srebrowo-zelatynowe, diazo

lub srebrowo-barwnikowe

Odbitki fotograficzne na

papierze: kolorowe 2 +2 30 40 £5

(chromogeniczne)

Odbaitki fotograficzne na

papierze: wszystkie inne -3 =2 30 S0 +5

techniki

Mikrofilmy czarno-biale,

srebrowo-zelatynowe na

podlozu acetylocelulozy:

ALBO 2 + 2 20 50 +5

LUB 5 + 2 20 40 + 35

LUB 7 + 2 20 30 + 3

P ramofonowe

(m:b::t:fy%ocelulozowe, 16 20 +2 30 40 £35

szelakowe, winylowe)

Tasmy magnetyczne

(data., audio, wideo)

na bazie poliestru:

ALBO 8 11 +2 15 50 +5

LUB 8 17 +2 15 30 +5

LUB 8 3 + 2 15 20 +5

Inne nosniki magnetyczne 12 18 + 2 30 40 + 1
| Dvski optyczne -10 23 | brakdanych | 20 | S50 | +1




Praktyczne sposoby
Zabezpieczanio
Zbiorow

przed uszkodzeniem, -
Zniszczeniem ‘
lub utratg

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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- Kombinezon lub fartuch
- Okulary ochronne
- Maseczka z filirem
- Rekawiczki bawetniane i/lub nitrylowe bezpudrowe
- Naktadki na buty

Oczyszczacz powietrza
Odkurzasz z filtrem HEPA (naqjlzejszy cigg)
Ssawka do odkurzacza z miekkim wtosiem
Rajpatka
Sciereczki mikrofibry
Denaturat

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
Dofinansowano ze srodkow Miasta Gdanska.
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- Kartony z tektury lite] bezkwasowej
Oktadki na akta z tektury lite] bezkwasowej

- Tasiemka bawetniana
‘ - lgty do szycia akt

- Klej szkolny
- Bibuta japonska
- Filmoplast
https://www.youtube.com/watch?v=FZj12J wZ30&feature=youtu.be
- Kostka introligatorska
- Skalpel, nozyk
- PH-marker, Ph-isak
- Miekkie otowki
- Gumka do Scierania
- Daziurkacz
- Rozszywacz do spinaczy
- Bibuta (do osuszania papieru)
- Flizelina

- Obwoluty do fotografii z atestem PAT

- Osuszacz powietrza

Warsztaty archiwalne w ramach projektu ,,Gdanskie historie”
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https://www.youtube.com/watch?v=FZj12J_wZ30&feature=youtu.be

Dziekuje za uwage
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