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Plan warsztatów

• Środowisko archiwów i rodzaje materiałów archiwalnych.

• Atlas zniszczeń materiałów archiwalnych.

• Profilaktyka ochrony zbiorów archiwalnych.

• Praktyczne sposoby zabezpieczania zbiorów 
przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratą.
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Przyczyny destrukcji materiałów 
archiwalnych

• mechaniczne

• fizykochemiczne

• biologiczne

• katastrofy

• niewłaściwe przeprowadzone 
prace renowatorskie i konserwatorskie
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1.1. układ akt na regałach

1.2. udostępnianie akt

1.3. wysyłka akt

1.4. translokacje
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2.1. światło

2.2. temperatura

2.3. wilgotność względna powietrza

2.4. kurz i pyły przemysłowe

2.5. gazy spalinowe

2.6. pole magnetyczne

2.7. atrament

2.8. kwaśny papier

2.9. zanieczyszczenia papieru powstałe 
w procesie produkcji
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3.1. bakterie

3.2. grzyby

3.3. owady

3.4. gryzonie
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4.1. pożary

4.2. powodzie

4.3. zniszczenia wojenne

5. niewłaściwie przeprowadzone 
prace renowatorskie i konserwatorskie 
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1. pergamin              

2. pieczęcie            

3. skóra używana do opraw introligatorskich         

4. elementy metalowe             

5. tektura, papiery introligatorskie            

6. papier czerpany             

7. papier maszynowy od II połowy XIX w.        

8. kalki techniczne              

9. papiery powlekane             

10. farby drukowe            

11. materiały fotograficzne, taśmy filmowe         

12. nagrania dźwiękowe             

13. kleje introligatorskie             
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Atlas 
zniszczeń
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PODZIAŁ ZNISZCZEŃ

• słabe zniszczenie - sytuacja się nie pogarsza przez używanie –
przenoszenie czy kartkowanie

• średnie zniszczenie - nie pogarsza się przy OSTROŻNYM
użytkowaniu 

• groźne zniszczenie - nawet bardzo ostrożne użytkowanie 
powoduje pogorszenie istniejącego stanu zachowania
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Poza tym:

• gdy występuje ryzyko utraty tekstu – stan określamy zawsze 
jako groźny

• jeżeli jedna część obiektu (kartka, lub jej część) jest bardzo 
zniszczona, to cały obiekt zaliczamy do zniszczeń groźnych

• występujące w jednym obiekcie różnorakie zniszczenia muszą 
być osobno opisywane i inwentaryzowane
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B BLOK KSIĄŻKI / OPRAWA
Rozróżniamy:

• zniszczenia oprawy książki (okładka, przeguby, narożniki, 

grzbiet, pokrycie okładzin)

• zniszczenia bloku książki (szycie / sklejenie, karty)

Rodzaje występujących zniszczeń mogą być bardzo różne, 

najczęściej występujące to:

1. odkształcenie / deformacja

2. zniszczone szycie

3. deformacja grzbietu

4. oprawa oddzielona od bloku książki

5. luźne karty

6. zniszczenia pokrycia okładzin
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B DEFORMACJA

• Opis zniszczenia:

Deformacja może 
dotyczyć całej oprawy 
lub jej części 

• Przyczyna:

Niewłaściwe 
przechowywanie 
lub zniszczenie 
przez używanie 
i przemieszczanie
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B ZNISZCZONE SZYCIE

• Opis zniszczenia:

Luźne nitki w bloku książki. Użytkowanie 
nie stanowi bezpośredniego zagrożenia.

Skala zniszczenia lekka - przy niedelikatnym 
obchodzeniu się może przejść w skalę średnią.

Zniszczone szycie – występują luźne, 
oddzielające się od bloku kartki i luźne 
nitki. Luźne kartki to zagrożenie wystąpienia 
mechanicznego zniszczenia - to już zniszczenie 
groźne. 

Luźne kartki nie stanowią przeszkody 
w użytkowaniu.
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B ZNISZCZONE  SZYCIE

• Przyczyna:

Błędy w konstrukcji.

Użycie niewłaściwych 
materiałów

Zniszczenia 
przez używanie 
i przemieszczanie.
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B ZNISZCZENIA  GRZBIETU  KSIĄŻKI 
• Charakterystyka:

Oddzielony grzbiet (“woreczek”) - zaliczamy 
do słabego lub średniego zniszczenia,

“Złamany” grzbiet – zaliczamy do groźnego 
zniszczenia.

Dolna część okładek (na których książka opiera się) 
i grzbiet są zużyte - skala zniszczeń średnia do groźnej.

Zniszczone rogi okładek - skala zniszczeń lekka do 
średniej.

Wyrwana lub postrzępiona górna część grzbietu, 
zniszczona dolna część grzbietu – średnia do groźnej

Użytkowanie zwiększa skalę zniszczeń, która jest 
średnia do groźnej. 
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B DEFORMACJA GRZBIETU KSIĄŻKI

• Przyczyny:

Niewłaściwe przechowywanie i zniszczenie 
przez używanie i przemieszczanie.

Uwagi: Zniszczenia mogą być groźne, 
co nie przeszkadza w użytkowaniu.
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B OBWOLUTA / WIĘZY

• Charakterystyka/opis:

Łączenia tworzące więzy w grzbiecie mogą 
być ze skóry, sznurka, pasków pergaminu, lnu, 
gazy, itp.

Rozerwany przegub i luźny grzbiet, 
porozrywane łączenia - skala zniszczenia 
groźna.

Jeżeli blok książki i składki są w dobrym stanie 
i o ile obwoluta nie ma specjalnej wartości –
to skala zniszczenia słaba.

• Przyczyna:

Niewłaściwe przechowywanie, zła konstrukcja, 
użyte złe materiały lub zniszczenia 
przez używanie i przemieszczanie.
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B POJEDYNCZE  FRAGMENTY

• Charakterystyka/opis:

Luźne fragmenty mogą w czasie 
używania się zagubić. Zniszczenie 
dlatego zaliczamy do groźnych.

• Przyczyna: 

Zniszczenie przez używanie 
i przemieszczanie.
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B ZNISZCZENIA POWIERZCHNIOWE
• Opis zniszczenia:

Duże fragmenty zniszczeń, głębokie zadrapania, 
a nawet przedarcia w pokryciu obwoluty.

Przy skórzanych obwolutach: duże fragmenty bez pokrycia. 
Wygląd zaliczany do powierzchniowego zniszczenia, ale w 
rzeczywistości do chemicznego. 

Skóra w tych miejscach jest krucha. Włókna odrywają się 
od powierzchni, niejednokrotnie kawałki skóry od obwoluty -
czerwona korozja  (wynik procesu garbowania)

W zależności od historycznej wartości obwoluty skala 
zniszczeń od średniej do groźnej.

• Przyczyna: 

Niewłaściwe przechowywanie, użycie niewłaściwych 
materiałów. Zniszczenie przez używanie lub przemieszczanie.
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B ZNISZCZENIA POWIERZCHNIOWE

W zależności od historycznej wartości obwoluty skala 

zniszczeń od średniej do groźnej.

• Przyczyna: 

Niewłaściwe przechowywanie, użycie niewłaściwych 

materiałów. Zniszczenie przez używanie lub przemieszczanie.
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C ZNISZCZENIA  CHEMICZNE

• Chemiczne zniszczenia powstać mogą zarówno w wyniku 
czynników zewnętrznych, jak i wewnętrznych:

– wewnętrzne to np. surowce użyte podczas produkcji papieru,

– zewnętrzne to przechowywanie (klimat i warunki) oraz 
materiały dodatkowe do papieru, jak atrament, taśma 
samoprzylepna, naklejki, itd. 
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C ZNISZCZENIA SPOWODOWANE POŻAREM
To typowy przykład mechaniczno-chemicznego zniszczenia. Spalenie to oksydacja –
utlenienie - reakcja z tlenem. Występuje często razem ze zniszczeniami od wilgoci 
(gaszenie ognia wodą).

• Opis: 

W najłagodniejszej formie - obiekt lekko przebarwiony, posiada charakterystyczny 
zapach ognia (wystawiony był na dym i niewielki żar). Trzeba wziąć pod uwagę, że obiekt 
może być bardzo zabrudzony oraz że mogą powstać w nim rakotwórcze związki.

Możliwe niewielkie dziury od ognia. O ile nie ma zagrożenia, że przy używaniu nastąpi ich 
powiększenie, zaliczamy taki obiekt do skali zniszczeń średnich.

Jeżeli tekst jest naruszony i wokół niego występuje kruchość - skala groźna.

Krawędzie obiektu brązowe lub czarne i bardzo kruche (część może przepaść) - to skala 
groźna.
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C ZNISZCZENIA SPOWODOWANE POŻAREM

• Przyczyna: 

Palenie papierosa

nad obiektem

Pożar w magazynie 

lub w budynku z obiektem.
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C FOXING I PLAMY OD WILGOCI 

• Foxing może powstać spontanicznie. Jest zaliczany do zniszczeń 
chemicznych - bezpośrednią przyczyną jest chemia. Do dnia 
dzisiejszego nie wiadomo, jak rozlegle zniszczenia może 
spowodować w obiekcie.

• Opis : 

Cętkowate, rdzawe plamki rozsiane po całej powierzchni 
lub tylko w niektórych partiach. Kolor od jasno żółtego 
przez jasnobrązowy do czarnego.

Może występować na jednej stronie, poprzedzająca i następna 
wyglądają na czyste. Jednak i te strony po obejrzeniu w świetle 
UV świecą - są zaatakowane.
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C FOXING

• Przyczyny:

Bezpośrednia przyczyna nie jest znana.

Rożne teorie:

1. Następstwo chemicznych reakcji między metalowymi cząsteczkami 
pozostałymi w produkcji papieru a papierem.

2. Rezultat gromadzącej się wilgoci, jako kombinacji morfologii włókien 
i soli metalowych - może powstać w danym miejscu degradacja, 
co wyraża się w przebarwieniach.

3. Również pleśń i grzybnia mogą powodować wystąpienie brązowych 
plamek - mówimy wówczas nie o biologicznym zniszczeniu, lecz 
biochemicznym. Brązowienie następuje m.in. w wyniku 
biochemicznych procesów.
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C WŻERY ATRAMENTOWE

• Wżery atramentowe to wciąż aktualny problem dla restauratorów 
papieru i książek.

• Jeszcze nie opracowano dobrej metody jego zwalczenia.

• Tak zwany atrament żelazowo-galusowy, którego dawniej używano 
do pisania i rysowania, z czasem wżera się w papier, przez co obiekty 
niszczeją mogą całkowicie przepaść. Charakterystyczne jest, 
że w identycznych obiektach (kopiach) w  jednym występują 
zniszczenia, a drugi jest w bardzo dobrym stanie. 
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C WŻERY ATRAMENTOWE

• Opis:

Pierwsze symptomy – to kontury 
na zewnętrznych brzegach linii.

Przebarwienie atramentu od 
jasnobrązowego do prawie czarnego. 
Przy pomocy światła UV można 
stwierdzić, czy obiekt jest czuły na 
wżery (wokół tekstu na papierze 
wystąpi jaśniejsza otoczka - w tym 
stadium nie mówi się jeszcze 
o występującym zniszczeniu).
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C WŻERY ATRAMENTOWE

• Późniejsze stadium - tekst widoczny 
na odwrocie - skala zniszczenia 
średnia. 
Poza tym brązowe kontury 
wychodzące poza linie tekstu. 
O ile nie ma innych zniszczeń 
mówimy o skali zniszczenia niewielkiej.

• W najgorszym wypadku - powstają 
dziury powodujące wypadanie 
obrazu (tekst, linie rysunku) z papieru -
skala zniszczeń groźna.
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C WŻERY ATRAMENTOWE

• Przyczyna:

Przyczyna powstawania wżerów atramentowych jest różna: wilgoć, 
kwas i utlenianie to najważniejsze czynniki powodujące degradację 
w papierze.

• Receptura atramentu była różna, nawet w zapasie atramentu 
występowała różnica. Główne składniki atramentu żelazowo-
galusowego to tanina (ekstrakt z galasówek), siarczan żelaza 
oraz woda, guma arabska i kwas. Siarczan żelaza powoduje proces 
chemiczny, który może doszczętnie zniszczyć papier. Obecny kwas 
powoduje zakwaszenie pisanego lub rysowanego obrazu.
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C WŻERY MIEDZIOWE

• Wżery miedziowe powstają 
w podobny sposób, jak wżery 
atramentowe. Przyczyną jest 
miedź zawarta w atramentach 
(kolor zielono-niebieski).

Nie występują zbyt często 
w archiwach, poza kolorowanymi 
mapami i rysunkami.
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C WŻERY MIEDZIOWE c.d.

• Opis:

Najmniej groźne zniszczenie to słabe przebarwienie (jasno zielony 
do czarnego) tekstu lub rysunku. Przebicie na odwrocie przy tego rodzaju 
zniszczeniu jest również możliwe. Kartki sąsiednie mogą otrzymać 
przebicie rysunku lub tekstu w tym samym, co oryginał, kolorze. 
W tym stadium – zniszczenie słabe.

Kiedy przebicie jest większe niż dwie kartki – skala zniszczenia średnia.

Następne stadium - to zaczernienie przez miedź zniszczonej części. 
Skala zniszczenia - wciąż średnia.

Zniszczenie groźne – zniszczone części są kruche i powstają dziury.
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C TAŚMY SAMOPRZYLEPNE I NAKLEJKI

Zniszczenia wywołane przez taśmy samoprzylepne zaliczamy do kategorii 
chemicznych zniszczeń. Klej z substancji klejącej wchodzi w reakcję 
z papierem, na który jest przyklejony. Specyficzną formą zniszczenia 
przez taśmę samoprzylepną i naklejki są “stare reperacje”.

• Opis zniszczenia: 

Taśma z czasem ulega przebarwieniu (jasno żółty do ciemnobrązowego), 
które przechodzi w papier. Również tekst może ulec przebarwieniu 
przez zastosowanie taśmy. Zniszczenie - niewielkie.

Zniszczenie średnie - jeżeli taśma się odkleiła pozostawiając brązową 
warstwę kleju na papierze. Ta warstwa może spowodować nowe 
rozdarcia w papierze.

Zniszczenia groźne - pozostawiona warstwa kleju lepi się na kartce.
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C TAŚMY SAMOPRZYLEPNE I NAKLEJKI

• Przyczyna: 

Luźne części kartki lub rozdarcia często reperowane są taśmą 
samoprzylepną. Reparacje te nie są trwałe, z czasem kartki 
ulegają przebarwieniu i kruszą się. Przez wysuszenie warstwy 
klejącej nośnik z tworzywa sztucznego z czasem odkleja się, 
pozostawiając lepiąca powierzchnię. Klej zawiera kwaśne 
składniki niszczące papier.

• Nowoczesne taśmy samoprzylepne są długotrwałe, często 
o zasadowym odczynie. Nieraz są tak mocne, że nie można 
ich usunąć (nieodwracalne).
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C RDZA (OKSYDACJA)
Papier nie rdzewieje! Rdza jest forma oksydacji i jest wynikiem reakcji żelaza 
z powietrzem. Również i inne metale oksydują. Potocznie używa się nazwy rdza, jest to 
określenie niewłaściwe. Oksydacja, także i rdza, jest zewnętrznym czynnikiem degradacji.

• Opis zniszczeń: 

Przebarwienia w i na papierze spowodowane przez użycie metalowych części, 
takich jak spinacze, nity, szpilki, zszywki itd.

W początkowej fazie przebarwienia występują na metalowych częściach. 
I tak np. metalowa zszywka w wyniku oksydacji będzie brązowiała. Później przebarwienia 
będą przechodzić na papier. Mówimy o słabym zniszczeniu.

Kiedy obiekt ma silne przebarwienia wokół metalowego przedmiotu i przez użytkowanie 
zniszczenie powiększa się, mówimy o skali zniszczenia średniej. 

W pojedynczych wypadkach mogą pojawić się dziury w przebarwieniach. 
Kiedy są to okolice z tekstem - skala zniszczenia jest groźna.
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C RDZA (OKSYDACJA)

• Przyczyna: 

Papierowe archiwalia są często łączone 
przy pomocy zszywek, spinaczy, czasami 
szpilek, itp. 

Obiekty te mogą oksydować, powstają tlenki 
i sole metali. Związki te są słabo rozpuszczalne, 
mogą więc łatwo penetrować papier. Tutaj 
następują reakcje, co objawia się 
przebarwieniem papieru przechodzącym 
w groźniejszą postać zniszczenia - degradację 
papieru (cząsteczki żelaza przyspieszają jego 
rozkład).
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C ZAKWASZENIE

Zniszczenie powstaje w wyniku użycia do produkcji papieru niewłaściwych surowców, 
które z biegiem czasu zakwaszają go. Również warunki przechowywania odgrywają dużą rolę.

• Opis zniszczenia: 

Charakterystyczny w tym wypadku jest zapach - od waniliowego do octowego - jaki wydziela 
się z obiektu. Często występuje w parze z zabarwieniem na krawędziach papieru (od zewnątrz 
do środka) w kolorze  kremowo-żółtym do ciemnobrązowego. Wykryć można go mierząc PH. 
Przy występowaniu zapachu wraz z lekkim przebarwieniem określamy zniszczenie jako słabe. 
Groźne zniszczenie - kiedy papier jest kruchy i łatwo się łamie. 

Spostrzeżenie: Badania wykazały, że największe zakwaszenie występuje w papierach 
wyprodukowanych między 1870 a 1940 rokiem.

• Przyczyna: 

Zastosowanie niewłaściwych surowców i żywiczno-ałunowego przeklejenia oraz niewłaściwe 
warunki przechowywania - temperatura, wilgoć i zanieczyszczenie powietrza.
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C DAWNIEJ WYKONANE REPERACJE

• Również i dawniej były obiekty ”restaurowane”. Jedną z metod –
stosowaną do “uwidocznienia” wyblakłego tekstu - było 
potraktowanie go związkiem żelazowo-galusowym. Rezultat był 
znakomity, tekst stawał się czytelny - jednak po pewnym czasie 
okolice teksu zabarwiały się na brązowo i zniszczenie było 
nieodwracalne.

• Inny rodzaj dawniej wykonanych reperacji to używanie taśm 
samoprzylepnych i naklejek. Są one i dziś stosowane.

• Patrz też: Taśma samoprzylepna i naklejki.
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M MECHANICZNE ZNISZCZENIA

Mechaniczne zniszczenia powstają w wyniku używania obiektu
lub w czasie walki (wojny). 

Objawiają się w postaci poszarpanych krawędzi i mechanicznych 
zlepień – brzegi wyglądają, jak gdyby były ze sobą sklejone.
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M ZNISZCZENIA PRZEZ UŻYTKOWANIE 

• Opis zniszczenia:

– Pozaginane narożniki – tzw. ”ośle uszy”, 
wygięcia papieru. 

W wielu wypadkach wygląda to 
groźniej niż jest w rzeczywistości, skala 
zniszczenia – słaba.

– Niewielkie przedarcia na krawędziach, 
tzw. poszarpane krawędzie. Zniszczenie 
– średnie.

– Bardzo poszarpane brzegi, wczepione 
w siebie - jakby były ze sobą sklejone –
zniszczenie groźne.
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• Przyczyna:

Niedbale obchodzenie się z obiektem - powstają zagięcia i “ośle uszy”,
co w połączeniu z niewłaściwym przechowywaniem powoduje poszarpanie 
krawędzi.

Jeżeli do przepakowania użyjemy złego materiału. np. za dużego pudła, mogą 
powstać odkształcenia. Postrzępione kartki krawędzi, zwłaszcza dolnej, na której 
obiekt się opiera – przez powtarzające się wyjmowanie i wkładanie na półkę -
wczepiają się w siebie, jakby były ze sobą posklejane.

Przez gwałtowne przewracanie kartek mogą powstawać przedarcia, a nawet 
może nastąpić wyrwanie kartki.

M ZNISZCZENIA PRZEZ UŻYTKOWANIE 
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M ZNISZCZENIA  W WYNIKU DZIAŁAŃ WOJENNYCH

• Opis:

Duże dziury od nabojów lub odłamków granatów, powstałe w 
wyniku działań wojennych. Kartki mogą być ze sobą posczepiane. 
Zniszczenia groźne.

Zniszczenia średnie lub niewielkie, kiedy poza dziurami tekst nie jest 
uszkodzony, ani nie ma mechanicznego zlepienia kartek.

• Przyczyna:

Jedną z przyczyn powstania mechanicznego zlepienia kartek są 
działania wojenne. Kiedy nabój lub kawałki granatu przebiją 
archiwalny obiekt, powstająca dziura sczepia kartki.
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P PLAGA - ZNISZCZENIA W JEJ WYNIKU

Zniszczenia te dzielimy na dwie grupy:

1. spowodowane przez insekty,

2. wywołane działaniem gryzoni.



Warsztaty archiwalne w ramach projektu „Gdańskie historie”

Dofinansowano ze środków Miasta Gdańska.

P INSEKTY (OWADY)

Insekty były na ziemi na długo przed człowiekiem, stanowią najliczniejszą 
gromadę w całym świecie zwierzęcym.

Dzielimy je na dwie grupy:

1. APTERYGOTA (bez skrzydeł),

2. PTERYGOTA (ze skrzydłami).

Ich ciało składa się z głowy, tułowia i odwłoka. Mają po trzy pary odnóży 
i dwie pary skrzydeł(u skrzydlatych). Zewnętrzny szkielet z chityny. Z natury 
nie lubią światła, chowając się w szparach, szczelinach. Do życia potrzebują: 
pożywienia, powietrza oraz odpowiedniej temperatury i wilgotności 
powietrza. W archiwach i bibliotekach spotkać można: wszy, mole, korniki, 
karaluchy, chrząszcze itd.
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P   INSEKTY (OWADY)

• Opis zniszczeń:

Powierzchnia papieru w niektórych miejscach wygląda na “czystszą”, 
nie tylko powierzchnia, ale i tekst może być wyżarty. Zniszczenia –
niewielkie.

Na powierzchni ślady odchodów owadów - również zniszczenie 
niewielkie.

Larwy niektórych owadów wżerają się w obiekt pozostawiając widoczne 
drobne małe dziurki. Zniszczenie niewielkie.

Przy otwarciu książki widoczne drobne dziurki i pokręcone tunele wyżarte 
przez larwy. W wielu wypadkach zniszczenie jest groźne. O ile 
użytkowanie nie grozi utratą tekstu, skala zniszczenia może być średnia. 
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P INSEKTY (OWADY)

• Przyczyna:

Połączenie wysokiej temperatury, wysokiej relatywnej wilgoci 
powietrza i zaniedbanego otoczenia (brud, kurz, bałagan).

W kurzu powstaje wysoka wilgotność. Może tam rozwinąć się pleśń, 
stanowiąca pożywienie dla wszy, pluskiew, itp., którymi z kolei 
żywią się inne owady. Po wyczerpaniu i tego źródła za pożywienie 
służy papier.

Ten rodzaj zniszczenia występuje często w połączeniu 
ze zniszczeniami spowodowanymi przez wilgoć.
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P PLAGA ZNISZCZEŃ PRZEZ GRYZONIE

Gryzonie to głównie myszy i szczury. Tak jak 
i owady do życia potrzebują wody, pożywienia 
i ciepła. 

Lubią stare budynki, gdzie zagnieżdżają się 
pod podłogami, w zakamarkach, szafach, itp. 

Niektóre gatunki, jak np. myszy polne zjawiają 
się na zimę, żeby tu skryć się przed mrozami. 

Żywią się archiwaliami, robiąc w nich gniazda. 

Brązowy szczur szuka wilgotnych miejsc (np. 
piwnic), tymczasem czarny szczur woli suche 
miejsca.
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P PLAGA GRYZONI

• Opis zniszczeń:

Resztki obiektu mają duże dziury. Na brzegach kartek ślady zębów. 
Okolice dziur nie są osłabione. Zniszczenie niewielkie.

O ile występuje mechaniczne zlepienie, w zależności od wielkości, 
zniszczenie zaliczamy do średniego lub groźnego.

Przy groźnych zniszczeniach - archiwalia są  porozgryzane
na kawałki.

• Przyczyna:

Zaniedbane, brudne, opuszczone pomieszczenia.
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W WILGOĆ

• Przy produkcji papieru zużywa się dużo wody. Masa papierowa 
zawiera ponad 80% wody. Po wysuszeniu zostaje zawsze pewna 
ilość wody, około 6%.

• Warunki przechowywania mogą spowodować, że papier 
zwilgotnieje, co powoduje jego zniszczenia.
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W WILGOĆ – PLAMY, PRZEBARWIENIA

• Opis zniszczeń:

Na obiekcie występują wilgotne plamy i słabe  przebarwienia. 
Tam, gdzie są wilgotne plamy, widać żółte do jasnobrązowych 
pasy na papierze, przez co wydają się jaśniejsze w kolorze. 
Poza tym na krawędziach plam widać ciemne obrzeża –
tzw. transport zabrudzeń.

Prawie zawsze zniszczenie niewielkie.

• Przyczyna:

Katastrofy, takie jak powodzie, pęknięcia rur w magazynach, 
woda do gaszenia pożaru, czy cieknąca woda.
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W WILGOĆ - PAPIER BIBULASTY

Papier bibulasty jest miękki i lekko puszysty. Papier pod wpływem 
wilgoci staje się podobny do miękkiej bibuły i taki też jest w dotyku.

• Opis  zniszczenia:

Krawędzie są spulchnione, puszyste, mogą być lekko postrzępione 
i są miękkie w dotyku.

Pierwsze stadium to zmiana w dotyku na krawędziach papieru. Papier 
traci moc, jest miękki i lekko spulchniony. Zniszczenie niewielkie.

Jeżeli te zmiany obejmą środek kartki, to mówimy o zniszczeniach  
średnich.

Zniszczenia groźne - papier bardzo słaby, rozpada się w dotyku 
(daje się odłączyć od zdrowych miejsc jak miękisz chleba).
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W WILGOĆ – PAPIER BIBULASTY

• Przyczyna:

Pod wpływem wilgoci składniki papieru rozpuszczają się w wodzie -
np. przeklejenie.

Także poprzez zwiększanie i kurczenie się włókien może 
następować zmiana w papierze.

Przyczynia się to również do rozwoju pleśni, zwłaszcza gdy jest 
przeklejony klejem skórnym czy skrobiowym. 
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W WILGOĆ - PLEŚŃ

Pleśnie to mikroskopowych rozmiarów grzyby. Ciało ich składa się z grzybni, 
która wytwarza zarodniki. Grzybnia to system rurek z przegródkami, a w nich 
małe otworki do transportowania wody. Do podłoża grzybnia wydziela soki 
trawienne - enzymy, pożywienie pochłaniając przez ścianki rurek.

Sprzyjające warunki rozwoju to: 

– pożywienie – papier, skóra, pergamin

– temperatura powyżej 24 stopni C

– wysoka wilgotność powietrza powyżej 65%

Papier – celuloza, z której jest zbudowany - jest wymarzonym źródłem 
pożywienia dla pleśni. Najpierw pojawiają się na powierzchni papieru, 
zwłaszcza lekko zakwaszonej, aby później coraz głębiej wrastać w podłoże.



Warsztaty archiwalne w ramach projektu „Gdańskie historie”

Dofinansowano ze środków Miasta Gdańska.

W WILGOĆ - PLEŚŃ
• Opis zniszczenia:

Małe plamki i przebarwienia zbliżone wyglądem do foxingu, a także plamki w pastelowych 
odcieniach. Często zachodzą na siebie. Kiedy obiekt jest suchy i przechowywany w dobrych 
warunkach, mówimy o niewielkim zniszczeniu.

W zniszczeniach groźnych papier jest w wielu miejscach przeżarty, bibulasty z dziurami (wynik 
rozkładu celulozy).

Kiedy występują pastelowe plamy pokryte strzępkami podobnymi do waty - bardzo groźny stan 
zniszczenia. Odrywające się kłaczki są niebezpieczne dla zdrowia - zniszczenia bardzo groźne!

• Przyczyna:

Złe warunki przechowywania - wysoka relatywna wilgotność powietrza przy temperaturze poniżej 20°C.

Przy katastrofach typu powodzie (zalanie wodą) i pożary (woda do gaszenia ognia), gdy obiekty są 
zalane lub wilgotne.
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W WILGOĆ - SKAMIENIENIE

Skamienienie dotyczy dużych fragmentów książek zalanych lub podmokłych, 
które przez długi czas były zawilgocone i leżały pod naciskiem. Powstaje pozbawiona 
kartkowej budowy masa.

• Opis zniszczenia:

Skamieniałe fragmenty wyglądają podobnie, jak nadpalone książki 
(w przeciwieństwie do nich są zlepione) - przypominając czarny, twardy, skurczony 
fragment. 

• Przyczyna zniszczenia:

Zrośnięcie obiektu pod wpływem wilgoci i drobnoustrojów. Ulegają mu książki ręcznie 
czerpane (celuloza) i pergaminowe (białko włókniste). Zniszczenia - groźne.
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W WILGOĆ - SCZEPIENIE/ZROŚNIĘCIE

Obok wyżej wymienionych zniszczeń wywołanych wilgocią, mogą 
występować zniszczenia, które są połączeniem różnych jej  form. 
Jedną z nich jest zlepienie - sczepienie obiektu. 

• Opis zniszczenia:

Sczepienie części obiektu następuje pod wpływem wilgoci.

Zaliczamy do zniszczeń groźnych. Używanie obiektu powiększa zniszczenia.

• Przyczyna:

Wilgoć rozpuszcza składniki papieru, które wysychając mogą 
powodować zlepianie się części obiektu. Rozdzielić je można mechanicznie 
lub ponownie zawilgacając je.
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Profilaktyka 
ochrony 
zbiorów 
archiwalnych
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pro
fi

lak
ty
ka

poprawa warunków środowiska

budynek archiwum

magazyn archiwalny

wyposażenie
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Sposoby oznaczania 
materiałów archiwalnych

• sygnatury

• paginacja

• stemple własnościowe

pro
fi

lak
ty
ka
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Elementy jednostki archiwalnej,
które nie mają wartości 

historycznej

• zakładki i wkładki

• elementy łączące dokumenty 
archiwalne

pro
fi

lak
ty
ka
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Zasady udostępniania

• ułożenie materiałów archiwalnych 
na stole dla użytkownika

• instrukcje dla korzystających

• pomoc dla użytkowników

pro
fi

lak
ty
ka
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Metody przechowywania 
i korzystania z materiałów 

archiwalnych

• systemy półek i umieszczenie 
materiałów archiwalnych na półkach

• przenoszenie i transport archiwaliów

• wózki do przewożenia materiałów 
archiwalnych

pro
fi

lak
ty
ka
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Opakowanie archiwaliów

• rodzaje opakowań

• wybór papieru do pakowania archiwaliów

• wybór materiałów podlegających opakowaniu

• materiały archiwalne na papierze kwaśnym

• czasopisma i broszury

• wycinki z gazet i druki ulotne

• pojedyncze dokumenty papierowe i pergaminowe

• obiekty wielkoformatowe

pro
fi

lak
ty
ka
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Eksponowanie materiałów 
archiwalnych na wystawach

pro
fi

lak
ty
ka
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prze
pisy

i 
nor
my

• Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa 
Narodowego z 15 lutego 2005 r. w sprawie 
warunków przechowywania dokumentacji 
osobowej i płacowej pracodawców.

• Decyzja Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwów 
Państwowych z 10 stycznia 2007 r. w sprawie 
zabezpieczenia i ochrony zasobu archiwalnego 
archiwów państwowych.

• PN-ISO 14416:2003 - Informacja i Dokumentacja -
Wymagania dotyczące opraw/opakowań 
książek, czasopism i innych dokumentów 
przeznaczonych do udostępniania w archiwum 
bądź bibliotece.
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prze
pisy

i 
nor
my

• PN-ISO 11799 - Informacja i dokumentacja -
wymagania dotyczące warunków przechowywania 
materiałów archiwalnych i bibliotecznych.

Norma dotyczy następujących zagadnień: lokalizacja 
budynku, konstrukcja budynku, instalacje i wyposażenie, 
użytkowanie materiałów archiwalnych i bibliotecznych, 
plan antykryzysowy, wystawy. Zawiera załączniki:

– Dopuszczalne stężenia zanieczyszczeń powietrza 
atmosferycznego

– Rekomendowane warunki klimatyczne dla długotrwałego 
przechowywania materiałów archiwalnych i bibliotecznych

– Przygotowanie na wypadek szczególnych zagrożeń

• PN-ISO 9706 - Informacja i Dokumentacja – Papier 
przeznaczony na dokumenty. Wymagania dotyczące 
trwałości i wytrzymałości.
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Praktyczne sposoby 
zabezpieczania 
zbiorów 
przed uszkodzeniem, 
zniszczeniem 
lub utratą
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Środ
ki 

ochro
ny

osobi
stej

- Kombinezon lub fartuch
- Okulary ochronne
- Maseczka z filtrem

- Rękawiczki bawełniane i/lub nitrylowe bezpudrowe
- Nakładki na buty

Oczyszczacz powietrza
Odkurzasz z filtrem HEPA (najlżejszy ciąg) 

Ssawka do odkurzacza z miękkim włosiem 
Rajpatka

Ściereczki mikrofibry
Denaturat
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Och
ro
na 

zaso
bu

- Kartony z tektury litej bezkwasowej
- Okładki na akta z tektury litej bezkwasowej

- Tasiemka bawełniana
- Igły do szycia akt

- Klej szkolny
- Bibuła japońska

- Filmoplast

https://www.youtube.com/watch?v=FZj12J_wZ30&feature=youtu.be
- Kostka introligatorska

- Skalpel, nożyk
- PH-marker, Ph-isak

- Miękkie ołówki
- Gumka do ścierania

- Dziurkacz
- Rozszywacz do spinaczy

- Bibuła (do osuszania papieru)
- Flizelina

- Obwoluty do fotografii z atestem PAT

- Osuszacz powietrza

https://www.youtube.com/watch?v=FZj12J_wZ30&feature=youtu.be


Dziękuję za uwagę 
…
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