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Archiwum prywatne:
zespot archiwalny powstaty
na skutek dziatalnosci instytuc;i
prywatnej lub oséb fizycznych,
rodzin, rodow niezaleznie od
aktualnego miejsca, jego
przechowywania.

cyt. za.: Polski stownik archiwalny,
red. W. Maciejewska, Warszawa
1974, s. 20.
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Archiwa prywatne w polskim prawie:

Dekret Naczelnika Panstwa z 7 lutego 1919 r. o organizacji archiwow
panstwowych i opiece nad archiwaliami (Dz. Pr. P. P. 1919 nr 14
poz.182);

Dekret Prezydenta RP z 29 marca 1951 r. o archiwach panstwowych
(Dz. U. 1951 nr 19 poz. 149);

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z 26 kwietnia 1952 r. w sprawie
panstwowego zasobu archiwalnego (Dz. U. 1952 nr 24 poz. 165);

Rozporzgdzenie Rady Ministrow PRL z 19 lutego 1957 r. w sprawie
panstwowego zasobu archiwalnego (Dz. U. 1957 nr 12 poz. 66);

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1958 r. zmieniajgce
Rozporzgdzenie z dnia 19 lutego 1957 r. w sprawie panstwowego
zasobu archiwalnego (Dz. U. 1959 nr 2 poz. 12);

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 1983 nr 38 poz. 173, ze zmianami).
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Wytyczne Polskiej Akademii Nauk z 1990 r.
W sprawie opracowania spuscizn archiwalnych
po uczonych

M. Tarakanowska, E. Rosowska, Zbior
Przepisow Archiwalnych wydanych | /f_\
przez Naczelnego Dyrektora | _3% ‘.
Archiwow Panstwowych w
latach1952 — 2000, Warszawa ol
2001, s. 732 — 746.
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Krok 1: czynnosci przygotowawcze

Przed rozpoczeciem prac
nad spuscizng nalezy
zapoznac sie z wszystkimi
dostepnymi informacjami
O spusciznie oraz jej tworcy.
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Krok 2: przeglad akt i segregacja wstepna

Na tym etapie dokonujemy
wstepnego przegladu
zawartosci spuscizny,

stanu zachowania
dokumentacji,
kwalifikujemy do e

wydzielenia dokumentacje = = V.
nie majgcg charakteru

archiwalnego.
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Krok 3: opracowanie
schematu uktadu akt

Jesli materiaty bedace
przedmiotem opracowania

je utozy¢C wedtug schematu
zaproponowanego przez PAN.

V. WYTYCZNE W ZAKRESIE OPRACOWANIA SPUSCIZN:

Spuscizna jest zespotem archiwalnym pochodzenia prywatnego. Stanowi ona zbiér materiatéw

archiwalnych wytworzonych w toku i w zwigzku z Zzyciem i dziatalnoscia osoby fizycznej,

reprezentujgcych gtéwne kierunki jej zycia, pracy i zainteresowan.

Schemat uktadu materiatow spuscizny:

|. Materiaty biograficzne:

Autobiografie, ankiety personalne, zestawienia, bibliografie prac wtasnych;
Dokumenty osobiste;

Dokumenty dotyczace przebiegu nauki szkolnej, studiow;

Zeszyty szkolne i notatki ze studiow;

Pamietniki, dzienniki i albumy pamiatkowe;

Dyplomy honorowe, legitymacje odznaczen, gratulacje i laurki;

Materialy gospodarcze i majatkowe;

Materialy dot. stanu zdrowia;

Swiadectwo zgonu, klepsydry, zwiezte nekrologi, kondolencje.

1. Materiaty dziatalnosci zawodowej w kolejnosci miejsc zatrudnienia.

nie posiadajg uktadu nadanego
przez tworce spuscizny, mozna

I. Materiaty dziatalnosci spoteczno-politycznej w kolejnosci chronelogiczno-rzeczowej.

Prace twoércy spuscizny:

Opracowania, artykuty i referaty;

Publikacje Zrédtowe;

Wyktady (konspekty, teksty, skrypty);

Recenzje i opinie o pracach, ktére ukazaty sie drukiem;

Projekty techniczne, wynalazki i patenty;

Prace popularnonaukowe (w tym: wywiady, prelekcje i artykuty dla srodkéw masowego
przekazu);

Przemowienia okolicznosciowe, wspomnienia pogrzebowe itp.;

Prace literackie;

Ttumaczenia z jezykdw obcych;

Materiaty warsztatowe (zapiski, kartoteki, bibliografie, wypisy i notatki z literatury, zapiski

obserwacji i badan, obliczenia, odpisy i wypisy archiwalne, fotografie, wycinki prasowe itp.)
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l. Prace tworcy spuscizny

opracowania, artykuty i referaty;
publikacje zrodtowe;

wyktady (konspekty, teksty,
skrypty);

recenzje | opinie o pracach,
ktore ukazaty sie drukiem;
projekty techniczne,

wynalazki, patenty;

prace popularnonaukowe,

przemowienia okolicznosciowe,
wspomnienia pogrzebowe;

prace literackie;

ttumaczenia z jezykow obcych;

materiaty warsztatowe.
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Il. Materiaty dziatalnosci tworcy
spuscizny:

organizacyjno — naukowej

na uczelniach wyzszych,

w instytutach, towarzystwach
naukowych, na zjazdach

| konferencjach naukowych;

dydaktycznej w szkotach,
uczelniach wyzszych, kursach itp.

opiniowanie prac nhaukowych oraz
dziatalnosci 0osob nie zwigzanych
z dziatalnoscig dydaktyczng;

zawodowej w innych instytucjach;

wydawniczej, redakcyjnej i opinie
o pracach dla celow wydawniczych;

spoteczno — politycznej;
ewentualnie innej dziatalnosci.
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lll. Materialy biograficzne:

dokumenty osobiste;

materiaty gospodarcze | majgtkowe;
materiaty dotyczgce stanu zdrowia;
zeszyty szkolne i notatki ze studiow;
pamietniki, dzienniki i aloumy
pamigtkowe;

dyplomy honorowe, legitymacje
odznaczen, gratulacje i laurki;

autobiografie, ankiety personalne,
zestawienia bibliografii prac wtasnych;

dokumenty dotyczgce przebiegu
nauki szkolnej, studiow, pracy i
dziatalnosci;

Swiadectwo zgonu, klepsydry, zwiezte
nekrologi,

kondolencje.
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IV. Korespondencja:

korespondencja prywatna
oraz urzedowa (dorywcza);

wizytowki i telegramy
niezwigzane z wydarzeniami
Zyciowymi.
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Zyciorysy | wspomnienia,

recenzje o jego pracach,
polemiki;

bibliografie prac
zestawionych przez osoby
trzecie.
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VI. Materiaty rodzinne:

fotografie rodzinne;

materiaty wytworzone
przez cztonkow
rodziny: pamietniki,
wspomnienia,
korespondencja, itd.
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VIl. Materialy oséb obcych:

Materiaty zgromadzone
przez tworce spuscizny
w zwigzku z jego
zainteresowaniami,
relacjami spoteczno

— publicznymi, itd.
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VIIl. Zataczniki:

kolekcje gromadzone przez
tworce spuscizny (np. pocztowki,
znaczki, itp.);

przedmioty materialne,
stanowigce pamiatki osobiste,

w tym odznaczenia.




Po zakonczeniu
przegladu, segregacji
wstepnej | opracowaniu
wstepnego schematu
uktadu przystepujemy
do formowania jednostek
archiwalnych.
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Krok 5: opracowanie jednostek archiwalnych

Umieszczenie luznych
materiatow w teczce,
nadanie im uktadu
wewnetrznego,
sfoliowanie oraz
sporzgdzenie opisu na
teczce.
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Krok 6: systematyzacja materiaidéw spuscizny

Po sporzadzeniu
| opisaniu jednostek
nadaje sie im uktad
systematyzujac je w
obrebie poszczegolnych,
wczesnie] wytypowanych
grup.




Po zakonczeniu
systematyzacji jednostek
sporzgdza sie inwentarz
spuscizny, ktory stanowi

podstawowg pomoc
archiwalng, ewidencyjng
| informacyjna.
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data poczatkowa: C| data koficowa: |:]

uwzgledniaj wiellcosé liter: D

sauka)

Znalezionych zespolow: 1231 1234567 1-50z1231m
nr ne s .
archiwumn | zespolu nazva zespoly daty

3 1| 0|urzad Cyrkulamy w Nowyrn Saceu B 1775-1863

e | 2| of|C.K Urzad Kameralny w Starym S3czu 1782-1888

31 3| o|c.K Zarzad Kameralny w Muszynie 1790-1879

3 | 4| 0f|C.K Urzad Kameralny w Nowym Saczu 1786-1869

3 5| 0)C.K Zarzad Kameralny w Tymbarku 1812-1869

31 6| 0|C.K Wyiszy Zarzad Lesny w Starym Saceu 1616-18%4 wig cej
vacat - C.K. Starostwo w Mowym Saczu -

ka | 7| 0fzespét przekazany do Archivum Pafistwovego wigcej
w Krakowie
vacat - Starostwo Powiatowe w Nowyr Sgczu

31 8| 0]1919-1939 - zespdt przek szany do Archivum wigce)
Paristwowego » Krakowie

3 | 9| 0fStarosta Powiatowy w Nowym S3czu [1938] 1939-1944 wigcej

[1945]
k3 | 10| 0fStarostwo Poviatowe w Nowyrn Sgczu [1920]1945-1950 wigcej
[1965]

21 11| 0fStarestwo Poviatows w Limanowej 1945-1950 wigcej

3 12| 0|Urzad Skarbowy w Limanowej [1943]1945-1952  |wiecej

i 13l 0 :owuatow Pelnamacnik Ministerstua Skupu w 1952-1955 -

owyrn Saczu
g | sl plesisse Eaneant S Pk 19431950 viece)
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